
エスブロック指定請求書記入要領

■ 赤枠内に必要事項をご入力ください。赤枠以外の箇所は自動計算します。

① 請求日 必ず日付をご入力ください。（西暦日付）

② 請求者 郵便番号、住所、社名、電話番号、口座をご入力ください。（ゴム印でも可）

適格請求書発行事業者は、インボイス登録番号をご入力ください。

※インボイス登録番号入力の際はTの隣接セルに数字13桁のみを入力してください。

③ 締め日 請求内容の締め日（月）をご入力ください。

④ 小計

⑤ 消費税 ⑦消費税額と合致しますのでご確認ください。

⑥ 請求金額 ④小計+⑤消費税

⑧ 工事部別内訳 担当工事部ごとの請求金額（税抜き）が算出されます。

⑨ 請求内訳 内容ごとの単価は消費税抜きでご入力ください。

納品の内容が数枚にわたる場合は､それぞれの請求書で請求金額を算出してください。

数量と単価を入力すると金額が自動計算されます。

非課税等の対象の場合、税率欄で『非』を選択してください。

※内容明細の代わりに貴社書式の請求書等を添付いただくことも可能です。

その場合は、⑨内容欄に別紙添付資料がある旨ご記入ください。

⑩ 小計 ④小計と合致しますのでご確認ください。

■ 毎月末日締切、翌月６日必着分までを当月分として翌月末日にお支払い致します。

６日必着が間に合わない場合は、事前にＦＡＸでお送りください。

 (ＦＡＸ送信後２日以上経過して到着した原本については翌月扱いとなる場合がございます)

■ 紙版の指定請求書も使用可能です。

　　下記「適格請求書の要件」を必ず記入して下さい。

　　　・適格請求書発行業者の登録番号

　　　・消費税率区分の記載（１０％・８％・非課税等）

　　　・消費税率の税抜金額及び消費税額





年 月 日

年 月締分 下記の通り請求いたします

〒 －

Ｔ

税率

会 社 名

小計 消費税 請求金額(税込)

請 求 書

株式会社エスブロック　御中 請 求 者

Ｔ Ｅ Ｌ

振 込 先 銀行

0 0
住 所

登 録 番 号

税率別内訳 税抜金額 消費税額

工事部別内訳 金額（税抜き） 内容 工事部 数量 単位 単価

支店

普／当 当座 口座番号

口座名義

10％対象

非課税

0

0

0

0

金額（税抜き）

第2工事部（柏2）
柏

本

社

第1工事部（柏1）

解体部（解体）

水道部（水道）

第3工事部（柏3）

開発部（開発）

水戸支店（水戸）

つくば支店（つくば）

千葉支店（千葉）

沖縄支店第2工事部（沖2）

沖縄支店第1工事部（沖1）

その他１

その他３

その他２

小計

その他４

担当事務経理承認


